
Bitte diese Anmeldung ausfüllen und per 
E-Mail (PDF-Scan), Post oder Fax senden an:

Caritasverband für die Region Eifel e.V. 
Frau Monika Kaiser 
Gemünder Str. 40 
53937 Schleiden

	 02445 8507-226 
	 02445 8507-150 
 	 fortbildung@caritas-eifel.de

Kurs-Nr. / Kursbezeichnung: __________________________________________________________________ 

Datum der Veranstaltung: ______________________ 

Hiermit melde ich mich verbindlich an:

Name	: ____________________________________	 Vorname: __________________________ Alter: ___ 

Berufliche Funktion: __________________________	 Ausbildung: ________________________________

 
Bei Ganztagsveranstaltungen inkl. Essen bitte beachten:	   Vegetarisch	

 

                       Dienstanschrift:                                   Privatanschrift:

Name der Dienststelle: ________________________

__________________________________________

Straße: ____________________________________	 Straße: ____________________________________

PLZ/Ort: ___________________________________	 PLZ/Ort: __________________________________

Telefon: ____________________________________	 Telefon: ____________________________________

Fax: ______________________________________	 Fax: ______________________________________

E-Mail: ____________________________________	 E-Mail: ____________________________________

Rechnung an 	  Dienststelle 	     Privatanschrift	

Ich nehme zur Kenntnis, dass im Zusammenhang mit meiner Anmeldung personenbezogene Dateien gespeichert 
werden; die Daten unterliegen den gesetzlichen Datenschutzvorschriften. Die allgemeinen Hinweise — insbeson-
dere die Zahlungs- und Rücktrittsregelungen — erkenne ich an.

 
_________________________________________________________________________________  

   Ort, Datum                                          Unterschrift                                                   Stempel

Anmeldung



Allgemeine Hinweise:

Die Teilnahmebedingungen gelten für alle Kurse, 
sofern sich aus der Ausschreibung keine anderen 
Vertragsbedingungen ergeben.

Anmeldungen:
Anmeldungen müssen grundsätzlich schriftlich unter 
Verwendung des beigefügten Anmeldeformulars 
erfolgen. Ihre schriftliche Anmeldung ist verbindlich 
und verpflichtet zur Zahlung der jeweiligen Gebühr. 
Nach erfolgtem Zahlungseingang erhalten Sie eine 
gesonderte Einladung.

Die Anmeldung zu einer Veranstaltung wird mit dem 
Einladungsbrief ca. vier Wochen vor Kursbeginn be-
stätigt. Anmeldungen werden in der Reihenfolge des 
Posteingangs berücksichtigt.

Wenn Anmeldungen wegen Überbuchung nicht mehr 
berücksichtigt werden können, informieren wir Sie 
umgehend.

Die Anmeldefrist endet in der Regel vier Wochen vor 
Kursbeginn.

Kursgebühr:
Die Gebühren entnehmen Sie bitte der jeweiligen 
Kursausschreibung.

Die Gebühren sind binnen 14 Tagen nach Zugang 
der Rechnung zu zahlen. Bitte achten Sie darauf, die 
Rechnungsnummer bei der Zahlung anzugeben.

Bei ausstehenden Zahlungen erfolgt vier Wochen nach 
Zugang der Rechnung eine Zahlungserinnerung.

Abmeldung:
Eine Abmeldung muss immer schriftlich erfolgen. 
Entscheidend ist der Eingang des Schreibens beim 
Caritasverband für die Region Eifel e.V.

Eine Abmeldung bis zu dem in der Ausschreibung 
genannten Anmeldeschlusses ist kostenlos. Im Falle 
einer Abmeldung nach Anmeldeschluss, partieller Teil-
nahme an oder Fernbleiben von dem Kurs berechnen 
wir Ihnen die volle Teilnahmegebühr.

Wir akzeptieren gerne ohne weitere Kosten eine/n 
Ersatzteilnehmer/-in. Sprechen Sie uns an, wir unter-
stützen Sie hier im Rahmen unserer Möglichkeiten. 

Absage:
Wir behalten uns die kurzfristige Absage von Veran-
staltungen aus wichtigen Gründen (Erkrankung des 
Referenten/der Referentin, unzureichende Teilnehmer-
zahl usw.) vor. Wir werden Sie dann sofort benachrich-
tigen. Bereits entrichtete Teilnahmegebühren werden 
erstattet

Bescheinigung:
Am Ende einer Veranstaltung erhalten alle Teilneh-
mer/-innen eine Teilnahmebescheinigung.

Haftungsausschluss:
Wir übernehmen keine Haftung für Personen-, Sach- 
und Vermögensschäden, die während, vor oder nach 
unseren Kursen entstehen.

Wir haften nicht für Schäden durch Diebstahl. Klei-
dungsstücke und Gegenstände sollten deshalb von 
den Teilnehmer/-innen selbst beaufsichtigt werden. 
In jedem Fall beschränkt sich unsere Haftung auf die 
Höhe der Teilnehmergebühr.

In Ausnahmefällen behalten wir uns den Wechsel von 
Referenten bzw. Referentinnen und/oder Verschiebun-
gen bzw. Änderungen im Programmablauf sowie des 
Veranstaltungsortes vor.

Dienstbefreiung:
Wir verweisen Mitarbeiter/-innen aus katholischen 
Einrichtungen auf die aktuelle Fassung der AVR (vgl. 

§§ 10/10a AVR) bzw. KAVO (vgl. § 6a KAVO, Anlage 
25), im Einvernehmen mit dem Dienstgeber können 
Sie für Fort- und Weiterbildung eine entsprechende 
Dienstbefreiung erhalten.

Anmeldungen bitte an:
Per Post: 
Caritasverband für die Region Eifel e.V. 
Monika Kaiser 
Gemünder Str. 40 
53937 Schleiden

Per Fax: 
02445 8507-150

Per E-Mail: 
fortbildung@caritas-eifel.de

Datenschutz und Informationspflicht

Der sorgsame Umgang mit Ihren Daten hat bei uns 
höchste Priorität. Hier machen wir Ihnen transparent, 
was Sie erwarten können. 

Information zur Verarbeitung von personenbezo-
genen Daten im Seminarmanagement

Informationen zum Umgang mit Ihren Daten und 
Rechten nach Art. 15, 16 und 23 des Kirchlichen Da-
tenschutzgesetzes (KDG). Hiermit informieren wir Sie 
über die Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten 
durch den Caritasverband für das Bistum Aachen e.V. 
über die Ihnen nach dem Datenschutzrecht zustehen-
den Rechte. 
 
Koordinator für Datenschutz beim Caritasverband 
für die Region Eifel ist:

Markus Langwald 
Caritasverband für die Region Eifel e.V. 
Gemünder Str. 40 
53937 Schleiden 
Telefon: 02445 8507-251 
E-Mail: m.langwald@caritas-eifel.de

Datenschutzbeauftragter unseres Verbandes ist:

Hans Ohlenforst 
Caritasverband für das Bistum Aachen e.V. 
Kapitelstr. 3 
52066 Aachen 
Telefon: 0241 431-228 
E-Mail: hohlenforst@caritas-ac.de

Genutzte Datenkategorien und Quelle der Daten

Zu den verarbeiteten Kategorien personenbezogener 
Daten gehören insbesondere Geschlecht, Vorname, 
Nachname, Namenszusätze, Kontaktdaten (etwa 
dienstliche/private Anschrift, (Mobil-)Telefonnummer, 
E-Mail-Adresse), Daten zur Ausbildung und aktuellen 
Tätigkeit, die bei der Nutzung der IT-Systeme anfal-
lenden Protokolldaten sowie weitere Daten aus dem 
Seminarmanagement (z.B. Einbuchung in Kursab-
schnitte, Fortbildungen).

Ihre personenbezogenen Daten senden Sie uns im 
Rahmen Ihrer Anmeldung und der Durchführung der 
Fortbildung zu. Daneben erhalten wir ggf. Daten von 
Dritten.

Zwecke und Rechtsgrundlage der Datenverarbei-
tung

Wir verarbeiten Ihre personenbezogenen Daten 
unter Beachtung der Bestimmungen des Kirchlichen 
Datenschutzgesetzes (KDG). Die Datenverarbei-
tung dient der Durchführung des Fortbildungs- und 
Veranstaltungsmanagements. Mit der Einreichung 
Ihrer Teilnehmerdaten willigen Sie in die Verarbeitung 
Ihrer personenbezogenen Daten nach Art. 6 Abs. 1 b), 
c) KDG ein. Sollten wir beabsichtigen, Ihre perso-
nenbezogenen Daten für einen anderen Zweck zu 
verarbeiten, werden Sie im Rahmen der gesetzlichen 
Bestimmungen vorab darüber informiert. Wenn Sie in 
der Veranstaltung zustimmen, dann informieren wir Sie 
regelmäßig über weitere Veranstaltungen des DICV. 
Hierfür nutzen wir die von Ihnen hierzu bereitgestellte 
E-Mail-Adresse. Rechtsgrundlage hierfür ist unser 
berechtigtes Interesse nach § 6 Abs. 1 lit g KDG.

Datenübermittlung

Innerhalb des Caritasverbandes für die Region Eifel 
e.V. erhalten nur die Personen und Stellen (z.B. Finanz-

buchhaltung) Ihre personenbezogenen Daten, die die-
se zur Erfüllung unserer vertraglichen und gesetzlichen 
Pflichten am Veranstaltungsmanagement benötigen. 
Darüber hinaus können wir Ihre personenbezogenen 
Daten an den jeweiligen Dozenten bzw. Veranstal-
tungsleiter übermitteln, soweit es für die Erfüllung des 
Seminarangebotes erforderlich ist. 

Betroffenenrechte

Nach dem Kirchlichen Datenschutzgesetz stehen 
Ihnen folgende Rechte zu: Werden Ihre personenbe-
zogenen Daten verarbeitet, so haben Sie das Recht 
Auskunft über die zu Ihrer Person gespeicherten Daten 
zu erhalten (Art. 17 KDG). Sollten unrichtige perso-
nenbezogene Daten verarbeitet werden, steht Ihnen 
ein Recht auf Berichtigung zu (Art. 18 KDG). Liegen 
die gesetzlichen Voraussetzungen vor, so können Sie 
die Löschung oder Einschränkung der Verarbeitung 
verlangen sowie Widerspruch gegen die Verarbeitung 
einlegen (Art. 19, 20 und 23 KDG). Wenn Sie in die Da-
tenverarbeitung eingewilligt haben oder ein Vertrag zur 
Datenverarbeitung besteht und die Datenverarbeitung 
mithilfe automatisierter Verfahren durchgeführt wird, 
steht Ihnen gegebenenfalls ein Recht auf Datenüber-
tragbarkeit zu (Art. 22 KDG). Sollten Sie von Ihren 
oben genannten Rechten Gebrauch machen, prüft der 
Caritasverband für die Region Eifel e.V., ob die gesetz-
lichen Voraussetzungen hierfür erfüllt sind.

Beschwerderecht

Sie haben die Möglichkeit, sich mit einer Beschwerde 
an den oben genannten Datenschutzbeauftragten 
oder an unsere Datenschutzaufsichtsbehörde zu wen-
den. Unsere Datenschutzaufsichtsbehörde erreichen 
Sie unter:

Katholisches Datenschutzzentrum  
Brackeler Hellweg 144  
44309 Dortmund  
Tel.: 0231 138985-0  
Fax: 0231 138985-22  
E-Mail: info@kdsz.de

Dauer der Speicherung der personenbezogenen 
Daten

Sind Ihre Daten für die Erfüllung der Veranstaltung 
oder gesetzlichen Pflichten nicht mehr erforderlich, 
werden wir diese umgehend löschen, es sei denn, ihre 
befristete Weiterverarbeitung ist zu folgenden Zwecken 
erforderlich oder Sie haben einer weiteren Nutzung 
zugestimmt:

ÌÌ Aufbewahrungspflicht durch die Kirchliche 
Archivordnung

ÌÌ Erfüllung handels- und steuerrechtlichen Aufbe-
wahrungsfristen. Zu nennen sind das Handels-
gesetzbuch und die Abgabenordnung. Die dort 
vorgegebenen Fristen zur Aufbewahrung bzw. 
Dokumentation betragen bis zu zehn Jahre.

ÌÌ Vertragsrechtliche Vorgaben von Fördermittel-
gebern (z.B. Bundes- und Landesbehörden, Bil-
dungsprämie, Bildungsgutschein, Kostenträgern

ÌÌ Erhaltung von Beweismitteln im Rahmen der 
Verjährungsvorschriften. Nach den §§195 ff. des 
Bürgerlichen Gesetzbuches (BGB) können diese 
Verjährungsfristen bis zu 30 Jahren betragen, 
wobei die regelmäßige Verjährungsfrist drei 
Jahre beträgt

Widerrufsrecht bei Einwilligung

Wenn Sie in die Verarbeitung durch den Caritasver-
band für die Region Eifel e.V. durch eine entspre-
chende Erklärung eingewilligt haben, können Sie die 
Einwilligung jederzeit für die Zukunft widerrufen. Die 
Rechtmäßigkeit der aufgrund der Einwilligung bis zum 
Widerruf erfolgten Datenverarbeitung wird dadurch 
nicht berührt. In diesem Fall endet für uns die weitere 
Nutzung Ihrer Daten für unser Fortbildungs- und 
Veranstaltungsmanagement.

Pflicht zur Bereitstellung der Daten

Um an Veranstaltungen teilzunehmen sind Sie ver-
pflichtet, Ihre Daten anzugeben. Ihre Daten benötigen 
wir für die administrative Durchführung unseres Veran-
staltungsmanagements. Wenn Sie die erforderlichen 
Daten nicht angeben, kann Ihre Anmeldung nicht 
berücksichtigt werden.
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